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Hur fungerar ett drsmote

Ett arsmote &r ett speciellt méte dar féreningens medlemmar tréffas och diskuterar
foreningens verksamhet och inriktning, samt valjer ny styrelse, valberedning och
revisorer. Alla féreningar maste under aret ha ett ordinarie arsméte. Det star i
féreningens stadgar ndr métet maste hallas, men vanligtvis brukar arsméten ligga i

januari till mars.

Infor motet

Infor arsmotet maste alla medlemmar i foreningen fa information om nar och var métet
ska dga rum, sa att alla har chans att komma dit och géra sin rést hord. I féreningens
stadgar star det hur 18ng tid innan métet som kallelsen till métet maste skickas ut till
medlemmarna. En del féreningar har bestamt att det racker att annonsera om moétet
pd hemsidan, i féreningstidningen eller per e-post, men normalt ska man skicka hem

kallelsen till varje medlem.

P& motet

Na&r alla samlats hélsas alla vdlkomna. Kanske maste nagra praktiska detaljer gas

igenom. Det &r dessutom bra ifall alla kdnner till métestekniken som anvands pa

motet. Motet boérjar med att ordféranden férklarar moétet 6ppnat.

Nedan férklaras de olika punkterna som brukar tas upp pa ett arsmote. Detaljerna kan

skilja sig fran férening till férening. Titta i era stadgar ifall nagot annat galler for er.

Faststdllande av rostlangden

Alla féreningens medlemmar har ratt att vara dar, prata, komma med férslag och rdsta.
Alltsd skriver man upp alla ndrvarande medlemmar pa en lista, en sa kallad réstlangd.
Om ndgra medlemmar kommer forsent, férs de upp pa listan nér de kommer och man
markerar vilken punkt pa dagordningen dessa anldnde. Om nagon gar tidigare stryker

man dem fran réstlangden.

Motets behorighet



For att ett arsmote ska vara behdrigt maste kallelsen och eventuella méteshandlingar
ha skickats ut i tid. I féreningsstadgarna star vad som galler for detta.

Val av motesordforande

Arsmétet valjer en motesordférande som har till uppgift att leda métet och se till att
réstningen gar ratt till. Detta bér vara en person som inte har ndgot annat uppdrag
under moétet och som inte kommer att delta mycket i debatten.

Val av motessekreterare

Arsmétet valjer en motessekreterare som har till uppgift att skriva motesprotokollet.
Aven motessekreteraren bér inte vara ndgon med annat uppdrag under 8rsmétet.
Val av rostrdaknare

Rostraknare har som uppgift att rdkna roster da rostriakning &r begérd.

Val av justerare

Justerare ska efter motet kontrollera att moétesprotokollet verkligen stammer med vad
som beslutades pa métet.

Adjungeringar

P& ett drsmote har medlemmarna ratt att ndrvara, yttra sig, lagga fram forslag och
rosta. Dock kan det pd motet finnas personer som inte & medlemmar. Om man vill att
aven dessa personer ska ha ratt att narvara, yttra sig och lagga fram férslag valjer

man att adjungera dessa personer. Man kan aldrig fa réstratt genom att bli adjungerad.

Faststdllande av dagordning

Dagordningen &r den turordning som drenden tas upp pa métet. Ett férslag pa

dagordning ar féljande:

1. Motets dppnande
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Faststallande av réstlangd
3. Motets beslutsmassighet

4. Val av motesordférande
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Val av moétessekreterare

Val av rostraknare

Val av justerare

Adjungeringar

Faststallande av dagordning
Verksamhetsberattelse
Ekonomisk berattelse
Revisionsberattelse

Frdgan om ansvarsfrihet

Ev. arbetsgrupper for olika teman
Stadgefragor

Policyfragor

Verksamhetsplan

Ev. Motioner

Medlemsavgift

Budget fé6r kommande verksamhetsar
Val av styrelse

Val av valberedare

Val av revisorer

Ovriga fragor

Motets avslutande

Verksamhetsberadttelse



For att beratta for medlemmar, myndigheter och andra intresserade om vad som hant i
foreningen under aret skriver styrelsen en verksamhetsberittelse. Denna gar métet

igenom. Sedan laggs den till handlingarna.

Ekonomisk berattelse

I den ekonomiska berattelsen redovisar styrelsen vad de har gjort med féreningens
pengar under aret. Detta gor de genom att sammanstalla en resultatredovisning och en

férklarande text. Aven denna ldggs av métet till handlingarna.

Revisionsberattelse

Styrelsen har under aret i uppdrag att verkstélla de beslut som arsmétet har sagt at
dem att genomfdra. Revisorerna har till uppgift att dels kontrollera hur styrelsen har
anvant féreningens pengar och att alla kostnader och intakter ar noggrant redovisade
och dels att kontrollera vad styrelsen har gjort och inte gjort under aret. Revisionen
resluterar endera med att revisorerna rekommenderar att styrelsen far ansvarsfrihet

for det gangna aret eller att de inte far det.

Ansvarsfrihet

Att styrelsen far ansvarsfrihet betyder att den slipper vidare ansvar for sitt styrelsear.
Om négot olagligt skulle avsldjas vid senare tillfdlle finns ingen ansvarsfrihet for detta.
Praxis &r att man bara nekar ansvarsfrihet om man planerar att ga vidare till domstol

med arendet.

Verksamhetsplan

Efter att det gamla aret avhandlas ar det dags att blicka framat mot nasta ar.
Verksamhetsplanen &r en beskrivning av vad som ska hdnda i féreningen nésta ar och

det ar styrelsens uppdrag att genomféra det.

Motioner

Har tas de motioner som lamnats in upp. Varje medlem i féreningen har ratt att i utsatt
tid fére motet lamna in férslag pa saker de tycker féreningen ska géra. Ett sddant

forslag kallas motion.

Medlemsavgift



En férening behdver inkomster. Ett satt att fa inkomster &r att ta ut en medlemsavgift
av sina féreningar. Styrelsen lamnar ett férslag pa avgiftens storlek, baserat pa
féreningens behov av medel fér verksamhet etc. Arsmétet bestammer hur hég den
avgiften ska vara.

Budget

I verksamhetsplanen och genom motioner har 8rsmétet bestamt att vissa saker ska
genomfdras under aret. Nu &r det dags att bestdmma vad de olika sakerna far kosta.
Detta gors i en budget dér varje post i budgeten far en summa pengar som ska

anvandas till just den posten.

Val av styrelse

Arsmoétet har nu beslutat om en verksamhetsplan och motioner. En styrelse utses att
se till att detta genomférs. I stadgarna brukar det sta vilka regler som géller vid val av

styrelse.

Val av valberedning

Man véljer en valberedning. Valberedningen har till uppgift att infér nasta drsmoéte
arbeta fram ett forslag pa styrelsen som ska véljas nasta ar.

Val av revisorer

Man valjer revisorer. Revisorerna har till uppgift att dels kontrollera hur styrelsen har
anvant féreningens pengar och att alla kostnader och intakter ar noggrant redovisade

och dels att kontrollera vad styrelsen har gjort och inte gjort under aret.

Ovriga fragor

De arenden medlemmar velat ta upp, men som inte [dmnades in i tid for att kallas en
motion blir i stallet en évrig frdga. Dessa tas upp har. Titta i era stadgar ifall ndgot
sarskilt galler for er férening om 6vriga fragor. Ibland krévs 2/3-marjoritet for att en
ovrig fraga ska rostas igenom.

Motets avslutande

Na&r alla dvriga fragor &r behandlade &r métet fardigt. Métesordordféranden forklarar

motet avslutat.



Efter motet

Efter motet ska protokollet sammanstadllas. Nar sekreteraren har skrivit fardigt ska
justerarna ldsa protokollet och om de godkénner innehallet skriver sekreteraren och
justerarna under protokollet. Under aret ska protokollet finnas tillgédngligt sa
medlemmarna kan lésa det och s3 att den nya styrelsen kan se vad de har fér uppgifter

under aret.



